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แบบฟอรม์การขอช่ือ E-Mail Address ของหน่วยงาน 
ชื่อ E-mail Address ของหน่วยงานเป็นชื่อ  E-Mail Aliases ของชื่อ E-mail Address ของบคุคล 

 

E-Mail Aliases  เป็นชื่ออีกชื่อหนึ่งที่ใช้แทนชื่อ E-mail address  ใช้ส าหรบัส่งจดหมายให้  E-mail address ชื่อหนึ่งแลว้ส่ง
จดหมายนัน้ให ้E-mail address อื่นๆ  ตวัอย่าง เช่น ส่งจดหมายใหแ้ผนกขาย จดหมายนัน้จะส่งถึงพนกังานขายทกุคน เป็นตน้  โดย
เป็นชื่อที่ใชส้  าหรบัส่ง E-mail เท่านัน้  ไม่สามารถน าไปใช ้Login ใดๆ ได ้เพราะไม่ใช่ Account จรงิ 
 

ข้อก าหนด 
1. หน่วยงานท่ีสามารถขอชื่อ E-Mail Address ของหน่วยงานได ้ตอ้งเป็นหน่วยงานราชการของมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์

ในระดบัภาควิชาขึน้ไป หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวขอ้งโดยไดร้บัความเห็นชอบจากหวัหนา้ระดับภาควิชาและคณะ    และ
ไดร้บัอนมุตัิจากผูอ้  านวยการส านกับรกิารคอมพิวเตอร ์

2. ชื่อ E-Mail Aliases  เป็นชื่อเต็มหรือชื่อย่อภาษาองักฤษของหน่วยงาน หรือชื่ออื่นท่ีเหมาะสม มีความยาวเกิน 8 ตวัไดแ้ละ
หา้มมีช่องว่าง 

3. ชื่อ E-Mail Aliases จะตอ้งเป็นชื่อที่ไม่ซ  า้กบัชื่อที่ไดล้งทะเบยีนมาก่อนแลว้ 
4. ชื่อ E-Mail Aliases สามารถแทนชื่อ E-mail address ของบคุคลผูด้แูลใชง้านไดม้ากกวา่ 1 คน แต่ไม่เกิน 3 คน 
5. บคุคลผูด้แูลชื่อ E-mail ของหน่วยงานจะตอ้งมีชื่อ E-mail address อยู่แลว้ และจะไดโ้ควตา้พิเศษ 20 MB 
6. เมื่อมีการเปล่ียนบคุคลผูด้แูลชื่อ E-mail Address ของหน่วยงาน ใหแ้จง้ต่อส านกับรกิารคอมพิวเตอรด์ว้ย เพื่อด าเนินการ

เปล่ียนชื่อ E-mail address ใหถ้กูตอ้ง 
7. ดรูายละเอียดเพิ่มเติมจากโฮมเพจ https://ocs.ku.ac.th/new/manual/mail/email_ku_office.htm 

 

ชื่อหน่วยงาน (ภาษาไทย) ………………………………………………………………………………………..…………… 
ชื่อหน่วยงาน (ภาษาองักฤษ)…………………………………………………………………………………….….………… 
ชื่อ E-Mail Address ของหน่วยงาน …………………………………………………………………………….….………… 
ชื่อ -นามสกลุ และ E-Maill Address ของบคุคลผูด้แูลชื่อ E-mail Address ของหน่วยงาน 
 1.………………………………..…………………………E-mail address………………………………….…………. 
 2.………………………………..…………………………E-mail address………………………………….…………. 
 3.………………………………..…………………………E-mail address………………………………….…………. 
ที่อยู่ของหน่วยงานโดยละเอยีด ( เช่น หอ้ง , ชัน้ ,  อาคาร , ภาควชิา,  คณะ  และ หมายเลขโทรศพัท)์ 
………………………………………………………………………………………………..………………………………... 
……………………………………………………………………………………………….………….……………………... 
……………………………………………………………………….วนัท่ีกรอกแบบฟอรม์………………………………….. 
ลงชื่อ  ……………………………………………หวัหนา้หน่วยงาน ต าแหน่ง……………………………………………….. 

 

ความเห็นของหวัหนา้ระดบัภาควชิา……………………………………………………ลงชื่อ……………………………..… 
ความเห็นของหวัหนา้ระดบัคณะ………………………………………………….……ลงชื่อ……………………………….. 

 

 
 
ส าหรบัเจา้หนา้ท่ีฝ่ายระบบคอมพิวเตอรแ์ละเครอืข่าย ส านกับริการคอมพิวเตอร  ์

ความเห็นของหวัหนา้ฝ่ายระบบคอมพิวเตอรแ์ละเครือข่าย...………………………………ลงชื่อ………………………………. 
เจา้หนา้ท่ีฝ่ายระบบคอมพิวเตอรแ์ละเครือข่าย   [  ] ด าเนินการแลว้  วนัท่ี ……..….……. ลงชื่อ………….…...……………… 


