
                                                           

 

  บันทึกขอความ 
 

 

สวนงาน    สํานักบริการคอมพิวเตอร      มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร โทร.025620951-6 

ท่ี       ศธ. 0513.132/                                                วันท่ี                  

เรื่อง    ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

 

เรียน    ผูอํานวยการสํานักบริการคอมพิวเตอร 

 

   ขาพเจาพรอมดวยผูมีรายนามตอไปนี้ 

                      ชื่อ - นามสกุล                                ตําแหนง                                ระดับ                                                             

1........................................................................................................................................................................... 

2........................................................................................................................................................................... 

รวม…....… คน  มีความประสงคขอเดินทางไปราชการท่ี

........................................................................................อําเภอ........................................จังหวัด

.........................................................เพ่ือ................................................ 

..............................................................................................................................................................................

ตั้งแตวันท่ี..........เดือน...............พ.ศ..............ถึงวันท่ี..............เดือน...................พ.ศ..................  รวมเปนเวลา

.........วัน   จึงขออนุมัติคาใชจายดังนี้ 

1. คาเบี้ยเลี้ยง อัตรา.................บาท จํานวน.......คน จํานวน......วัน   รวม...........................บาท 

2. คาท่ีพัก อัตรา................บาท จํานวน.......คน จํานวน......วัน      รวม...........................บาท 

3. คายานพาหนะ ประเภท............................................ 

           อัตรา................บาท จํานวน.......คน              รวม.......................... บาท 

           คารถรับจาง..............................................              รวม...........................บาท 

4. คาใชจายอ่ืน.....คาทางดวน.......                                                      รวม............................บาท 

5. คาลงทะเบียน                                                                           รวม............................บาท                                                                                                                                                                                                      

รวม(ตัวอักษร.).........................................................................................    รวมท้ังสิ้น...........................บาท 

             

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติตัวบุคคลในการเดินทางไปราชการและขอเบิกคาใชจาย จากเงิน

รายไดสํานักบริการคอมพิวเตอร    

                                                                                                                        

                                                                             ลงนาม.....................................................                                                                                                                   

                                                                                     (...................................................) 

                                                                           ตําแหนง....................................................... 

 

                                                                                     ..................................................... 

                                                                                  หวัหนาสํานักงานเลขานุการสํานักฯ 



       
  


