
แบบฟอร์มขอยืมตัวบุคลากรไปปฏิบัติงาน 

ส านักบริการคอมพิวเตอร์  มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
 

 วันที่................เดือน.......................พ.ศ................. 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรคอมพิวเตอร ์

  ด้วยคณะ / ส ำนักฯ / สถำบัน.........................................................................................................
มีควำมประสงค์ขอยืมตัวบุคลำกรส ำนักบริกำรคอมพิวเตอร์ไปปฏิบัติงำนโครงกำร.................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................  
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................................  
............................................................................................................................. ....................................................... 
ขอบเขตของงำน.................................................................................................... ......................................................  
........................................................................................ ............................................................................................ 
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
.......................................................................................................................................................................... .......... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................... 
ตั้งแต่วันที่.........................................ถึงวันที.่..............................................เป็นระยะเวลำ....................วัน  
 

เพื่อให้กำรด ำเนินงำนโครงกำรดังกล่ำวเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย  จึงขอควำมอนุเครำะห์         
ยืมตัวบุคลำกรจำกส ำนักบริกำรคอมพิวเตอร์  จ ำนวน....... .........คน  โดยมีช่วงเวลำในกำรด ำเนินงำน                        
ตั้งแต่เวลำ...................น. ถึงเวลำ......................น.   ทุกวัน   เฉพำะวัน (ระบุ)................................................ 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพจิำรณำ  พร้อมนี้ได้แนบเอกสำรทีเ่กี่ยวข้องมำด้วยแล้ว 
 

 
 

(ลงช่ือ).......................................................................... 
        (........................................................................) 

(ผู้บงัคับบัญชำ/หัวหน้ำส่วนงำน) 
 

 

 

 

 

 

 

 



 เรียน  หัวหน้ำฝ่ำย………………………......………………….. 

              เพื่อโปรดพิจำรณำ 
 

                 ลงช่ือ …………………………….…………..…………….. 
                    รองศำสตรำจำรย์ ดร.สมชำย  น ำประเสริฐชัย 

                     (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรคอมพิวเตอร์) 
 

 ฝ่ำยพิจำรณำแล้ว 

 ขอบเขตและลักษณะงำนมีควำมเหมำะสม 

 ระยะเวลำในกำรขอยมืตัวบุคลำกรมีควำมเหมำะสม 

     ฝ่ำยมีควำมคิดเห็น ดังนี้ 

 ยินดี ให้บุคลำกรไปช่วยงำน จ ำนวน...........คน ตำมระยะเวลำทีร่ะบเุสนอ คือ 

               1.คุณ………………….....................................................…………………………… 
               2.คุณ………………………….....................................................………….………… 

 ไม่ยินดี  เนื่องจำกไมผ่่ำนเกณฑ์ข้ำงต้น  หรือ…………………………………………………………………………….. 

 
                 ลงช่ือ……………….............……………………………… 
                      (.................................................................) 

 
 งานทรัพยากรบุคคลเสนอความเห็น 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
….………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………
…………………………….…………………………………………………………………………………...................................………….. 

 
                    ลงช่ือ……………………………….…………………...…..…… 

                               (.....................................................................) 
 

 ความเห็นผู้อ านวยการส านักบริการคอมพิวเตอร์ 
 
      อนุญำต              ไม่อนุญำต 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…
…….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 

     

 ลงช่ือ…………..………………......……………………………. 
    รองศำสตรำจำรย์ ดร.สมชำย  น ำประเสริฐชัย 

                     (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรคอมพิวเตอร์) 


