
ฝ่ายระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่าย ส านกับริการคอมพิวเตอร์ มก. โทร. 0-2562-0951-6 ตอ่ 2541-3, 2547 โทรสาร 0-2562-0950 

 

แบบฟอร์มการขอชื่อ E-Mail  Address ของหน่วยงาน 
 

ช่ือ E-mail Address ของหนว่ยงานเป็นช่ือ  E-Mail Aliases ของช่ือ E-mail Address ของบคุคล 
 

E-Mail Aliases  เป็นช่ืออีกช่ือหนึ่งที่ใช้แทนช่ือ E-mail address  ใช้ส าหรับสง่จดหมายให้  E-mail address ช่ือหนึ่ง
แล้วสง่จดหมายนัน้ให้ E-mail address อื่นๆ  ตวัอยา่ง เช่น สง่จดหมายให้แผนกขาย จดหมายนัน้จะสง่ถึงพนกังานขายทกุ
คน เป็นต้น  โดยเป็นช่ือที่ใช้ส าหรับสง่ E-mail เทา่นัน้  ไมส่ามารถน าไปใช้ Login ใดๆ ได้ เพราะไมใ่ช่ Account จริง 
 

ข้อก าหนด 
1. หน่วยงานที่สามารถขอช่ือ E-Mail Address ของหน่วยงานได้ ต้องเป็นหน่วยงานราชการของ

มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ ในระดบัภาควิชาขึน้ไป หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องโดยได้รับความเห็นชอบจาก
หวัหน้าระดบัภาควิชาและคณะ   และได้รับอนมุตัิจากผู้อ านวยการส านกับริการคอมพิวเตอร์ 

2. ช่ือ E-Mail Aliases  เป็นช่ือเต็มหรือช่ือย่อภาษาองักฤษของหน่วยงาน หรือช่ืออื่นที่เหมาะสม มีความยาวเกิน 8 
ตวัได้และห้ามมีช่องวา่ง 

3. ช่ือ E-Mail Aliases จะต้องเป็นช่ือที่ไมซ่ า้กบัช่ือที่ได้ลงทะเบยีนมาก่อนแล้ว 
4. ช่ือ E-Mail Aliases สามารถแทนช่ือ E-mail address ของบคุคลผู้ดแูลใช้งานได้มากกวา่ 1 คน แตไ่มเ่กิน 3 คน 
5. บคุคลผู้ดแูลช่ือ E-mail ของหนว่ยงานจะต้องมีช่ือ E-mail address อยูแ่ล้ว และจะได้โควต้าพิเศษ 20 MB 
6. เมื่อมีการเปลี่ยนบคุคลผู้ดแูลช่ือ E-mail Address ของหน่วยงาน ให้แจ้งต่อส านกับริการคอมพิวเตอร์ด้วย เพื่อ

ด าเนินการเปลีย่นช่ือ E-mail address ให้ถกูต้อง 
7. ดรูายละเอียดเพิ่มเติมจากโฮมเพจ https://ocs.ku.ac.th/new/manual/mail/email_ku_office.htm 

 

ช่ือหนว่ยงาน (ภาษาไทย) ………………………………………………………………………………………..…………… 
ช่ือหนว่ยงาน (ภาษาองักฤษ)…………………………………………………………………………………….….………… 
ช่ือ E-Mail Address ของหนว่ยงาน …………………………………………………………………………….….………… 
ช่ือ -นามสกลุ และ E-Maill Address ของบคุคลผู้ดแูลช่ือ E-mail Address ของหนว่ยงาน 
 1.………………………………..…………………………E-mail adress………………………………….…………. 
 2.………………………………..…………………………E-mail adress………………………………….…………. 
 3.………………………………..…………………………E-mail adress………………………………….…………. 
ที่อยูข่องหนว่ยงานโดยละเอยีด ( เช่น ห้อง , ชัน้ ,  อาคาร , ภาควชิา,  คณะ  และ หมายเลขโทรศพัท์) 
………………………………………………………………………………………………..………………………………... 
……………………………………………………………………………………………….………….……………………... 
……………………………………………………………………….วนัท่ีกรอกแบบฟอร์ม………………………………….. 
ลงช่ือ  ……………………………………………หวัหน้าหนว่ยงาน ต าแหนง่……………………………………………….. 

 

ความเห็นของหวัหน้าระดบัภาควชิา……………………………………………………ลงช่ือ……………………………..… 
ความเห็นของหวัหน้าระดบัคณะ………………………………………………….……ลงช่ือ……………………………….. 

 

ความเหน็ของหวัหน้าฝ่ายระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่าย...………………………………ลงช่ือ………………………………. 
 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่าย   [  ] ด าเนินการแล้ว  วนัท่ี ……..….……. ลงช่ือ………….…...……………… 


