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คาํนํา 

 
ปจัจุบนัการแจง้เกรด และประกาศเกรดใหนิ้สติทราบตอ้งใชเ้วลานาน เน่ืองจากไมม่รีะบบชว่ย

คาํนวณเกรดใหอ้าจารย ์ และนิสติในแต่ละวชิามจีาํนวนมาก ดงันัน้การพฒันาระบบสาํหรบัชว่ยอาจารย์

ในการคาํนวณเกรด รวมทัง้ระบบการสง่ขอ้มลูระหวา่งระบบงานต่าง ๆ ในมหาวทิยาลยั และระบบการ

แสดงผลการศกึษาของนิสติ ซึง่จะชว่ยใหนิ้สติสามารถเหน็เกรดไดเ้รว็ขึน้ และชว่ยใหอ้าจารยส์ามารถ

คาํนวณเกรดของนิสติไดถ้กูตอ้ง  รวดเรว็  สะดวก  ยิง่ขึน้ 

  

เอกสารฉบบัน้ีไดถู้กจดัทาํขึน้ตามการพฒันาและปรบัปรงุระบบ จากคาํแนะนําของอาจารยผ์ู้

กรอกเกรด ทีไ่ดร้บัแจง้จากการสาํรวจทางแบบสอบถาม และทางกระดานขา่วของระบบ Grading Service 

System  มหาวทิยาลยัเกษตรศาตร ์ใหส้ามารถใชง้านไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพมากยิง่ขึน้ 

 

คณะผูจ้ดัทาํหวงัเป็นอยา่งยิง่วา่เอกสารฉบบัน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อผูอ้า่นหรอืผูท้ีส่นใจบา้ง ตาม

สมควร   หากผูอ้า่นมขีอ้แนะนํา หรอืขอ้สงสยัประการใด กรณุาแจง้ไวท้ีก่ระดานขา่วของระบบ หรอื

อเีมลลข์องระบบ เพือ่จะไดนํ้ามาพจิารณาปรบัปรงุในโอกาสต่อไป 

 

     คณะผูจ้ดัทาํ 

มถุินายน 2553 
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บทนํา 
 

1. ความเป็นมา 
ระบบเกรดดิง้ ออนไลน์ (GSS: Grading Service System) เพื่ออาจารยส์ามารถออกเกรด บนัทกึ

ผลการเรยีนของนิสติผ่านอนิเตอรเ์น็ต มกีารจดัเกบ็ขอ้มลูไวใ้นฐานขอ้มลู โดยสามารถนําส่งขอ้มลูเกรด
ไปยงัระบบของฝา่ยทะเบยีน ไปจนถงึการใหบ้รกิารสง่เกรดแสดงผลผา่นอนิเตอรเ์น็ต เพื่อนิสติสามารถดู
คะแนน และเกรดของตนเองได้ทางเว็บไซต์ที่กําหนด ระบบได้ช่วยสนับสนุนการทํางานทัง้ในภาค
อาจารยแ์ละสํานักทะเบยีน ใหส้ามารถปฏบิตัิการจดัเก็บ ติดตาม สบืค้นขอ้มูลได้อย่างเป็นระบบและ
สะดวกกวา่การดาํเนินการต่างๆในรปูแบบเอกสารเดมิมากขึน้ ซึง่ในสว่นของสาํนกับรกิารคอมพวิเตอรก์็
สามารถบรหิารจดัการขอ้มลูทีม่อียูใ่นฐานขอ้มลูไดอ้ยา่งเป็นระบบระเบยีบจงึสามารถบรกิารสง่ต่อขอ้มลู
ใหก้บัหน่วยงานอื่นทีต่อ้งการนําขอ้มลูไปใชต่้อไดอ้ยา่งสะดวกรวดเรว็ ระบบเกรดดิง้ ออนไลน์เป็นระบบ
ทีอ่อกแบบมาเพือ่รองรบัวตัถุประสงค ์ดงัต่อไปน้ี 

 
1.1 เพื่อปรบัปรุงระบบเกรดดิง้ ออนไลน์ โครงการที ่2 ใหร้องรบัการเปลี่ยนโครงสรา้งขอ้มูลรหสั

วชิา และรหสันิสติตามปีการศกึษา 2552 
1.2 เพื่อปรบัวิธีการตรวจสอบความถูกต้องของผู้ใช้งาน (Authentication) เป็น LDAP 

Authentication 
1.3 เพือ่ใหร้องรบักระบวนการทาํงานที ่1 วชิามอีาจารยท์าํการสอนมากกวา่ 1 ทา่น 
1.4 เพือ่ใหร้ะบบรองรบัขบวนการกรอกเกรดแทนอาจารยผ์ูส้อนไดโ้ดยตวัแทนทีไ่ดร้บัการแต่งตัง้ 
1.5 เพื่อจดัเก็บขอ้มูลการดําเนินงานในบางขัน้ตอนสู่ฐานขอ้มูล ซึ่งจะช่วยสนับสนุนการเรยีกใช ้

คน้หาหรอืการนําเสนอรายงานไดอ้ยา่งไมยุ่ง่ยาก 
1.6 เพื่อพฒันาระบบทีส่ามารถรองรบักระบวนการทาํงานครบถว้นสอดคลอ้งกบัความตอ้งการของ

ผูใ้ช้งาน เพื่อแก้ไขปญัหา และอุปสรรคในการทํางานที่พบในระบบเกรดดิ้งออนไลน์ที่ใช้ใน
ปจัจุบนั 

1.7 เพื่อให้ได้เป็นระบบที่ใช้งานได้สะดวกยิ่งขึ้น ทัง้ด้านภาษาที่รองรบัได้ทัง้ภาษาไทยและ
ภาษาองักฤษ และการเขา้ใชง้านดว้ย Browser ทีห่ลากหลายขึน้กวา่แบบเดมิ 

 

2. การทาํงานของระบบ 
1. อาจารยผ์ูส้อนหลกัสามารถจดัการขอ้มลูเกรดในรายวชิาทีส่อน โดยการส่งเกรดครัง้แรกสาํหรบั

รายวชิานัน้ จะเป็นการสรา้งเอกสาร KU5  สาํหรบัการแกไ้ขเกรด จะเป็นการสรา้งเอกสาร KU7  
ในกรณีทีอ่าจารยผ์ูส้อนหลกัไม่สามารถจดัการขอ้มลูเกรดได ้อาจารยผ์ูส้อนหลกัสามารถแต่งตัง้
ตวัแทนในการกรอกเกรดได ้
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2. เจา้หน้าทีส่าํนกัทะเบยีนตรวจสอบขอ้มลู KU5 หรอื KU7 ทีผู่ก้รอกเกรดสง่เขา้สูร่ะบบ จากนัน้สง่
ขอ้มลูไปยงัฐานขอ้มลูกลาง 

3. นิสติสามารถดขูอ้มลูผลการเรยีนของตนเองได ้
 
3. ผูใ้ช้งานระบบ 

ผูใ้ชง้านระบบประกอบดว้ย 4 กลุ่ม คอื  
3.1 กลุ่มผูใ้ชง้านสาํหรบัอาจารย ์ประกอบดว้ย อาจารยผ์ูส้อนหลกั อาจารยผ์ูส้อนรว่ม 
3.2 กลุ่มผูใ้ชง้านสาํหรบัเจา้หน้าทีส่าํนกัทะเบยีน  
3.3 กลุ่มผูใ้ชง้านสาํหรบันิสติ 
3.4 กลุ่มผูใ้ชง้านสาํหรบัผูด้แูลระบบ (Administrator) 

 
4. รายละเอียดการทาํงานของระบบ 

4.1 การแบง่การทาํงานของระบบตามลกัษณะการจดัการข้อมลู 

การทาํงานของระบบแบ่งเป็น 9 Module ดงัน้ี 
1.) Module 1 : ส่วนจดัการข้อมูลเกรด คอื ส่วนงานสาํหรบัอาจารยผ์ูส้อนเพื่อการดู

รายละเอยีดขอ้มูลรายวชิาทีส่อน การกรอกและการจดัการขอ้มูลเกรด ซึง่ประกอบดว้ย
สว่นงานยอ่ย ดงัน้ี 

1.1.) สว่นการจดัการขอ้มลูเกรดสาํหรบัผูส้อนหลกั คอืสว่นงานสาํหรบัผูส้อนหลกัเพื่อ
การดรูายละเอยีดขอ้มลูรายวชิาทีส่อน ขอ้มลูผูส้อนรว่ม การกรอกเกรด การอพั
โหลดไฟลเ์กรด และการสง่ KU5 และ KU7 

1.2.) สว่นการจดัการขอ้มลูเกรดสาํหรบัผูส้อนร่วม คอืส่วนงานสาํหรบัผูส้อนร่วมเพื่อ
การดรูายละเอยีดขอ้มลูรายวชิาทีส่อน 

2.) Module 2 : ส่วนการแจ้ง Mail Alert คอื สว่นงานสาํหรบัสง่อเีมลแ์จง้บุคคลทีเ่กีย่วขอ้ง
ในกรณีมกีารส่ง KU5 และ KU7 และในกรณีมกีารแต่งตัง้ตวัแทนและยกเลกิตวัแทน
กรอกเกรด 

3.) Module 3 : ส่วนการแต่งตัง้ตวัแทน คอื ส่วนงานสาํหรบัผูส้อนหลกั และเจา้หน้าที่
สาํนักทะเบยีนเพื่อการแต่งตัง้และยกเลกิตวัแทนในการกรอกเกรด โดยสามารถแต่งตัง้
ไดเ้ฉพาะอาจารยผ์ูส้อนทีม่รีายชื่ออยูใ่น LDAP เทา่นัน้ 

4.) Module 4 : ส่วนจดัการข้อมูลพื้นฐาน คอื ส่วนงานสาํหรบัจดัการขอ้มลูพืน้ฐานใน
ระบบ ประกอบดว้ย 

4.1.) ข้อมูลสถานะการเปิดสอนของรายวิชา คือส่วนงานสําหรับการกําหนด
สถานะการเปิดสอนของรายวชิา (เปิดการสอน/ปิดการสอน) 
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5.) Module 5 : ส่วนการแก้ไขข้อความเมนูและข้อความแจ้งเตือน 2 ภาษา คอื สว่น
งานสาํหรบัการแกไ้ขขอ้ความบนเมนูและขอ้ความแจง้เตอืน 

5.1.) ส่วนการแกไ้ขขอ้ความ คอืส่วนงานสําหรบัผูดู้แลขอ้มูลเพื่อการแกไ้ขขอ้ความ
ภาษาไทยและภาษาองักฤษที่ต้องการให้ปรากฏบนหน้าจอใช้งานของระบบ 
ไดแ้ก่ เมนู และขอ้ความแจง้เตอืน 

6.) Module 6 : ส่วนรายงาน ประกอบดว้ย 
6.1.) รายงานสรปุรอ้ยละ ของหมูเ่รยีนทีต่รวจสอบแลว้ เทยีบกบัหมูเ่รยีนทีเ่ปิดสอน 
6.2.) รายงานหมู่เรยีนที่ปิดการสอน พรอ้มทัง้แสดงจํานวน วชิาที่เปิดสอน และหมู่

เรยีนทีเ่ปิดสอน 
6.3.) รายงานประวตักิารกรอกเกรด (การสรา้ง KU5 และ KU7) 
6.4.) รายงานประวตักิารแต่งตัง้/ยกเลกิตวัแทนกรอกเกรด 
6.5.) รายงานประวตักิารเขา้ใชง้าน (เมนูกรอกเกรด) 

7.) Module 7 : ส่วนนําเข้าข้อมลู คอืสว่นงานสาํหรบันําเขา้ขอ้มลู ดงัน้ี  
7.1.) นําเขา้ขอ้มลูผูส้อนรว่ม 
7.2.) ขอ้มลูอาจารยท์ีเ่ป็นผูบ้รหิาร หน่วยงานทีบ่รหิาร และวาระในการบรหิาร 

8.) Module 8 : ส่วนบริหารข้อมลูผูใ้ช้งาน มดีงัน้ี 
8.1.) ผูบ้รหิารทีส่ามารถดขูอ้มลูไดท้ัง้หมด 
8.2.) ผูบ้รหิารทีด่ขูอ้มลูภายใตส้งักดัของตนเอง 

9.) Module 9 : ส่วนของการเปล่ียนอาจารยผ์ูส้อนหลกั คอื สว่นงานสาํหรบัเจา้หน้าที่
สาํนกัทะเบยีนทาํการเปลีย่นอาจารยผ์ูส้อนหลกัในระบบฐานขอ้มลูกลาง 

 

4.2 การแบง่การทาํงานของระบบตามประเภทผูใ้ช้งาน 

การแบ่งการทาํงานของระบบตามประเภทผูใ้ชง้าน ดงัน้ี 
1.) ส่วนงานสาํหรบัอาจารยผ์ูส้อน ประกอบดว้ยสว่นงานต่าง ๆ ดงัน้ี 

1.1.) Module 1: สว่นการจดัการขอ้มลูเกรด 
1.2.) Module 2: สว่นการแจง้ Mail Alert 
1.3.) Module 3: สว่นการแต่งตัง้ตวัแทน 

2.) ส่วนงานสาํหรบันิสิต เป็นส่วนทีแ่สดงผลการกรอกคะแนน หรอืเกรด ทีอ่าจารยผ์ูส้อน 
หรอืเจา้หน้าที ่เป็นผูก้รอก โดยจะแสดงผลเฉพาะขอ้มลูทีอ่าจารยร์ะบุใหนิ้สติสามารถดู
ผลได ้

3.) ส่วนงานสาํหรบัเจ้าหน้าท่ี (Staff) ประกอบดว้ยสว่นงานต่าง ๆ ดงัน้ี 
3.1.) Module 2: สว่นการแจง้ Mail Alert 
3.2.) Module 3: สว่นการแต่งตัง้ตวัแทน 
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3.3.) Module 4: สว่นจดัการขอ้มลูพืน้ฐาน 
3.4.) Module 6: สว่นรายงาน 
3.5.) Module 7: สว่นนําเขา้ขอ้มลู 
3.6.) Module 9: สว่นของการเปลีย่นอาจารยผ์ูส้อนหลกั 

4.) ส่วนงานสาํหรบัผูด้แูลระบบ (Admin) 
4.1.) Module 5: สว่นการแกไ้ขขอ้ความเมนูและขอ้ความแจง้เตอืน 2 ภาษา 
4.2.) Module 8: สว่นบรหิารขอ้มลูผูใ้ชง้าน 
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บทท่ี 1 การเข้าใช้งานระบบ 
 

1. การเข้าสู่ระบบ 

1.1 เง่ือนไขการเข้าสู่ระบบ 

1.) User และ Password ทีใ่ชเ้ขา้สูร่ะบบเป็น email และ Password ทีม่อียูใ่น

มหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร ์

2.) การระบุ ชื่อผูใ้ช ้ ไมต่อ้งระบุ @ku.ac.th 

3.) สามารถเลอืกภาษาได ้2 ภาษาคอื ภาษาไทย และ องักฤษ 

4.) สทิธิก์ารเขา้ใชง้าน แบ่งเป็น 3 กลุ่มดงัน้ี 

4.1.) อาจารยผ์ูส้อนหลกั มสีทิธิก์ารใชง้านดงัน้ี 

 แต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด 

 ดเูกรด  

 กรอกเกรด และสง่เกรด  

 ดเูอกสาร และพมิพเ์อกสาร 
 พมิพใ์บประกาศ 

4.2.) อาจารยผ์ูส้อนรว่ม มสีทิธิก์ารใชง้านดงัน้ี 

 ดเูกรด  

 ดเูอกสาร และพมิพเ์อกสาร 
 พมิพใ์บประกาศ 

4.3.) ตวัแทนในการกรอกเกรด 

 ดเูกรด  

 กรอกเกรด และสง่เกรด  

 ดเูอกสาร และพมิพเ์อกสาร 
 พมิพใ์บประกาศ 

5.) มรีะบบการแจง้เตอืนใหต่้อเวลาในการเชือ่มต่อระบบ เพือ่มใิหถู้กตดั Connection  โดย

จะนบัเวลาถอย เป็นเวลา 30 นาท ี

 



Grading Services System 

 

คูม่อืการใชง้านระบบเกรดดิง้ออนไลน์  หน้า 6 
 

1.2 ขัน้ตอนการเข้าสู่ระบบ 

ในการเขา้ใชง้านระบบ ผูใ้ชง้านตอ้งเขา้สูร่ะบบเพือ่ผา่นการตรวจสอบสทิธิใ์นการใชง้านระบบ 
โดยมขี ัน้ตอน ดงัน้ี 

1.) ระบุ URL Address  https://grade.ku.ac.th/gss  ระบบแสดงหน้าจอการเขา้สูร่ะบบ 
ดงัรปูที ่1  และใหเ้ลอืกภาษาก่อนลอ็กอนิ ซึง่มใีหเ้ลอืก 2 ภาษา คอื 

1.1.) ภาษาไทย ทาํไดโ้ดย คลกิที ่ไทย 
1.2.) ภาษาองักฤษ ทาํไดโ้ดย คลกิที ่Eng 

2.) ระบุขอ้มลูผูใ้ช ้ซึง่ประกอบดว้ย 
2.1.) ระบุ ช่ือผูใ้ช้ 
2.2.) ระบุ รหสัผา่น 
2.3.) เลอืก วิทยาเขต 

3.) กดปุม่    เพือ่ยนืยนัการเขา้ระบบหลงัจากระบุขอ้มลูแลว้ หากผูใ้ชก้ดปุม่น้ี 
โดยระบุขอ้มลูไมค่รบถว้นถกูตอ้ง ระบบแสดงขอ้ความแจง้เตอืน  

4.) เมือ่เขา้สูร่ะบบแลว้ จะปรากฏหน้าจอเลอืกวชิา ดงัรปูที ่2 
 

 
รปูที ่1 หน้าจอลอ็กอนิ 

 

https://grade.ku.ac.th/gss


Grading Services System 

 

คูม่อืการใชง้านระบบเกรดดิง้ออนไลน์  หน้า 7 
 

 
รปูที ่2 หน้าจอแรกหลงัจากลอ็กอนิ 

 

จากรปูที ่2  องคป์ระกอบของหน้าจอการทาํงานของอาจารย ์ประกอบดว้ยสว่นต่าง ๆ ดงัน้ี 

1.) Header  แสดงชื่อระบบและขอ้มลูผูใ้ชง้าน ซึง่ประกอบดว้ย 
1.1.) ชื่อระบบงาน 
1.2.) ขอ้มลูสถาบนั ซึง่ประกอบดว้ย Logo และ ชื่อสถาบนั 
1.3.) ชื่อผูใ้ชง้าน 
1.4.) วนัทีใ่ชง้าน 
1.5.) เวลานบัถอยหลงั เริม่จาก 30.00 นาท ีเพือ่ใหรู้เ้วลา ทีร่ะบบจะตดัการเชื่อมต่อ 

2.) Menu  แสดงเมนูการทาํงานทัง้หมด 
3.) Page Name  แสดงชื่อหน้าจอ 
4.) Status Bar  แสดงขัน้ตอนการทาํงาน ซึง่ประกอบดว้ย 

4.1.) Status Bar  แสดงขัน้ตอนหลกัในกระบวนการทาํงานซึง่กระบวนการม ี5 ขัน้ตอน คอื 
a. เลอืกวชิา 
b. เลอืก/สรา้งเอกสาร 
c. กรอกเกรด 
d. สง่เกรด 
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e. พมิพเ์พือ่สง่สาํนกัทะเบยีน 
4.2.) Sub Status Bar  แสดงขัน้ตอนยอ่ยในกระบวนการทาํงานของขัน้ตอนหลกั 

5.) Detail  แสดงขอ้มลู และปุม่คาํสัง่สาํหรบัการทาํงาน 
6.) Page Code  แสดงรหสัหน้าจอ 
7.) Footer  แสดงชื่อเจา้ของลขิสทิธิ ์
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บทท่ี 2 การจดัการข้อมลูเกรด KU5 
 

ในการจดัการขอ้มลูเกรด KU5 ประกอบดว้ย 3 ขัน้ตอนคอื 

1. การเลอืกวชิา 
2. การกรอกเกรด KU5 
3. การสง่เกรด KU5 และพมิพเ์อกสาร KU5 

 
1. การเลือกวิชา 

1.1 เง่ือนไขการเลือกวิชา 

1.) ในการคน้หาวชิาในระบบ จะแสดงเฉพาะขอ้มลูทีม่กีารเปิดสอนในแต่ละ ปี/ภาค

การศกึษา และมบีทบาทเป็นผูส้อนหลกั หรอื เป็นผูส้อนรว่ม หรอืไดร้บัการแต่งตัง้ให้

เป็นตวัแทนในการกรอกเกรด 

2.) ระบบจะ Default แสดงขอ้มลู ปี/ภาคการศกึษาล่าสดุทีม่กีารสอน หรอืถูกกาํหนดใหเ้ป็น

ตวัแทนในการกรอกเกรด 

1.2 คาํอธิบายเพ่ิมเติม 

1.) สถานะการสง่เกรด ม ี3 สถานะคอื 

1.1.) ไมม่ผีูล้งทะเบยีน เป็น หมูเ่รยีนทีไ่มม่นิีสติลงทะเบยีนเรยีน 

1.2.) ยงัไมส่ง่เกรด เป็น หมูเ่รยีนทีย่งัไมเ่คยมกีารสรา้งเอกสาร KU5 

1.3.) สง่เกรดแลว้ เป็น หมูเ่รยีนทีไ่ดท้าํการสรา้งเอกสาร KU5 แลว้ 

2.) สถานะการพมิพ ์ม ี2 สถานะ คอื 

2.1.) มเีอกสารคา้งพมิพ ์คอื ดาํเนินการสง่เกรดแลว้ แต่ยงัไมไ่ดพ้มิพเ์อกสารสง่เกรด 

ออกจากระบบ 

2.2.) ไมม่เีอกสารคา้งพมิพ ์คอื ไมม่เีอกสารคา้งพมิพอ์ยูใ่นระบบ ซึง่จะเกดิไดใ้น 2 

กรณ ีคอื ยงัไมไ่ดด้าํเนินการกรอกเกรดเลย หรอื ดาํเนินการครบทกุขัน้ตอน

โดยไมม่เีอกสารคา้งพมิพใ์นระบบเลย 

3.) คาํอธบิาย สญัลกัษณ์ 

3.1.)  หมายถงึ ไมม่กีารแกไ้ขขอ้มลู ซึง่จะเกดิไดจ้าก 2 กรณคีอื 

 เป็นรายวชิาทีอ่าจารยย์งัไมไ่ดก้รอกเกรด  
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 สง่เกรดไปแลว้ และยงัไมม่กีารแกไ้ขขอ้มลู 

3.2.)  มกีารแกไ้ขขอ้มลู เป็นรายวชิาทีอ่าจารยม์กีารกรอกเกรดไว ้แต่ยงัทาํงานไม่

ครบ 5 ขัน้ตอนหลกั 

 

1.3 ขัน้ตอนการเลือกวิชา 

หลงัจาก login เขา้สูร่ะบบเรยีบรอ้ยแลว้  

1.) ระบบจะเขา้สูห่น้าจอการเลอืกวชิาเพือ่ออกใบประกาศ แต่งตัง้ตวัแทน และการกรอก

เกรด ซึง่ทาํไดโ้ดย คลกิที ่รายการวชิาทีต่อ้งการ หรอืในระหวา่งการดาํเนินการอยูห่าก

ตอ้งการเขา้สูห่น้าจอการเลอืกวชิากท็าํไดโ้ดย คลกิทีเ่มนู เลอืกวชิา 

2.) คน้หาปี/ภาคการศกึษา โดย เลอืก ปี/ภาคการศกึษา  คลกิที ่ปุม่  

3.) คลกิทีร่ายการวชิาทีต่อ้งการ แลว้สามารถดาํเนินการอื่นๆ ไดแ้ก่ 

3.1.) พมิพใ์บประกาศเกรด หรอืใบประกาศคะแนน 

3.2.) พมิพใ์บเซน็ตช์ื่อนิสติ 

3.3.) จดัการขอ้มลูเกรด KU5 

3.4.) จดัการขอ้มลูเกรด KU7  
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รปูที ่3 แสดงขัน้ตอนการเลอืกวชิา 

 

2. การกรอกเกรด KU5  

2.1 เง่ือนไขกรอกเกรด 

1.) การจดัการขอ้มลูเกรด KU5 และ KU7 ใน 1 รายวชิาจะมเีพยีง 1 ทา่นเทา่นัน้ โดยอาจ

เป็นผูส้อนหลกั หรอืเป็นตวัแทนในการกรอกเกรดกไ็ด ้

2.) ในกรณทีีย่งัไมม่กีารกาํหนดตวัแทนในการกรอกเกรด อาจารยผ์ูส้อนหลกั เทา่นัน้ทีจ่ะมี

สทิธิใ์นการจดัการขอ้มลูเกรด 

3.) ในการกรอกเกรด KU5 หากกรอกเกรดใหนิ้สติไมค่รบทุกคน ระบบจะระบุเกรดสาํหรบั

นิสติทีย่งัไมไ่ดก้รอกเกรดเป็น I 

4.) เมือ่ยนืยนัการสง่เกรดแลว้ระบบจะสรา้งเอกสาร KU5 และตอ้งพมิพอ์อกจากระบบ จงึจะ

ถอืวา่สง่เกรดแลว้ หากยงัไมไ่ดพ้มิพเ์อกสาร KU5 จะถอืวา่ยงัไมไ่ดส้ง่เกรด 

5.) ประเภทการลงทะเบยีน ม ี6 ประเภท ซึง่จะกรอกเกรดได ้ตามรายละเอยีดดงัน้ี 
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ระดบั # ประเภทการลงทะเบยีนของรายวชิา / 

ความหมาย 

เกรด ระดบัคะแนน 

ปรญิญาตร ี 1 C  (credit) คอื  การเรยีนนบัหน่วยกติ A 4.0 

B+ 3.5 

B 3.0 

C+ 2.5 

C 2.0 

D+ 1.5 

D 1.0 

F 0 

I รอผล 

C (เฉพาะวชิา 01355111) P ผา่น 

NP ไมผ่า่น 

2 A (audit) คอื การเรยีนไมน่บัหน่วยกติ S พงึพอใจ 

U ไมพ่งึพอใจ 

บณัฑติศกึษา 3 GC (graduate credit) คอืการเรยีนวชิาระดบั

บณัฑติศกึษาทีน่บัหน่วยกติ 

A 4.0 

B+ 3.5 

B 3.0 

C+ 2.5 

C 2.0 

D+ 1.5 

D 1.0 

F 0 

I รอผล 

GC (เฉพาะวชิา Thesis) S พงึพอใจ 

U ไมพ่งึพอใจ 

4 UC (undergraduate credit) คอืการเรยีน

รายวชิาของปรญิญาตรแีละนบัหน่วยกติ 

A 4.0 

B+ 3.5 

B 3.0 
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ระดบั # ประเภทการลงทะเบยีนของรายวชิา / 

ความหมาย 

เกรด ระดบัคะแนน 

C+ 2.5 

C 2.0 

D+ 1.5 

D 1.0 

F 0 

I รอผล 

5 GA (graduate audit) คอืการเรยีนระดบั

บณัฑติศกึษาทีไ่มน่บัหน่วยกติ 

S พงึพอใจ 

U ไมพ่งึพอใจ 

6 UA (undergraduate audit) คอืการลงเรยีน

รายวชิาของปรญิญาตรแีละไมน่บัหน่วยกติ 

S พงึพอใจ 

U ไมพ่งึพอใจ 

 

6.) ในการกรอกเกรดเขา้สูร่ะบบ เกรดทีก่รอกจะตอ้งอยูใ่นเงือ่นไขตามตารางขา้งตน้ เทา่นัน้ 

หากไมต่รงตามเงือ่นไข ระบบจะไมใ่หบ้นัทกึขอ้มลู และไมส่ามารถดาํเนินการในขัน้ตอน

ต่อไปได ้

7.) ในการกรอกคะแนน คะแนนทีก่รอกจะตอ้งมคีา่ระหวา่ง 0 ถงึ คะแนนเตม็เทา่นัน้ หาก

คะแนนไมอ่ยูใ่นระหวา่งคา่ทีก่าํหนด ระบบจะไมใ่หบ้นัทกึขอ้มลู และไมส่ามารถตดัเกรด

จากคะแนนได ้

8.) การอพัโหลดเกรด จะตอ้งมรีปูแบบทีก่าํหนด 2 รปูแบบคอื 

5.1.) รปูแบบที ่1  “รหสันิสติ”,“เกรด” 

5.2.) รปูแบบที ่2  รหสันิสติ,เกรด  

9.) การแสดงผลการอพัโหลดเกรด จะแสดงเรยีงขอ้มลูทีผ่ดิปกตขิึน้ก่อน โดยจะเรยีง

ตามลาํดบั ดงัน้ี 

6.1.) ไมพ่บรหสันิสติ 

6.2.) นิสติทีก่รอกเกรดไมถู่ก 

6.3.) นิสติทีไ่มไ่ดร้บัการกรอก/แกไ้ขเกรด 

6.4.) นิสติที ่Drop 

6.5.) นิสติทีไ่ดร้บัการกรอก/แกไ้ขเกรด 
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10.) การอพัโหลดคะแนน จะตอ้งมรีปูแบบทีก่าํหนด 2 รปูแบบคอื 

7.1.) รปูแบบที ่1  “รหสันิสติ”,“คะแนนทีไ่ด”้ 

7.2.) รปูแบบที ่2  รหสันิสติ,คะแนนทีไ่ด ้ 

11.) ไฟลท์ีใ่ชใ้นการอพัโหลด จะตอ้งมสีกุลไฟลเ์ป็น .txt หรอื .csv 

12.) การกรอกคะแนน เพือ่ใหต้ดัเกรดจากคะแนน หากรวมการถ่วงน้ําหนกั จากทุกหวัขอ้ 

แลว้ไมค่รบ 100% หรอืเกนิ 100% ระบบจะถ่วงน้ําหนกัอกีครัง้ใหค้รบ 100% 

13.) ในการกรอกการถ่วงน้ําหนกัระบบรองรบัตวัเลขทศนิยม 2 ตําแหน่ง 

14.) ระบบจะกาํหนดคา่เริม่ตน้ของชว่งคะแนน ในการตดัเกรดแบบองิเกณฑ ์ดงัน้ี 

 

เกรด ช่วงคะแนน 

(สาํหรบัการตดัเกรดแบบอิงเกณฑ)์ 

ตวัคณู STD 

(สาํหรบัการตดัเกรดแบบอิงกลุ่ม) 

A มากกวา่หรอืเทา่กบั 80  มากกวา่หรอืเทา่กบั 2.00 

B+ มากกวา่หรอืเทา่กบั 75 แต่น้อยกวา่ 80 มากกวา่หรอืเทา่กบั 1.25 แต่น้อยกวา่ 2.00 

B มากกวา่หรอืเทา่กบั 70 แต่น้อยกวา่ 75 มากกวา่หรอืเทา่กบั 1.00 แต่น้อยกวา่ 1.25 

C+ มากกวา่หรอืเทา่กบั 65 แต่น้อยกวา่ 70 มากกวา่หรอืเทา่กบั 0.75 แต่น้อยกวา่ 1.00 

C มากกวา่หรอืเทา่กบั 60 แต่น้อยกวา่ 65 มากกวา่หรอืเทา่กบั 0.50 แต่น้อยกวา่ 0.75 

D+ มากกวา่หรอืเทา่กบั 55 แต่น้อยกวา่ 60 มากกวา่หรอืเทา่กบั -0.75 แต่น้อยกวา่ 0.50 

D มากกวา่หรอืเทา่กบั 50 แต่น้อยกวา่ 55 มากกวา่หรอืเทา่กบั -1.00 แต่น้อยกวา่ -0.75 

F น้อยกวา่ 50 น้อยกวา่ -1.00 

S มากกวา่หรอืเทา่กบั 50 - 

U น้อยกวา่ 50 - 

P มากกวา่หรอืเทา่กบั 50 - 

NP น้อยกวา่ 50 - 

   

2.2 ขัน้ตอนการกรอกเกรด KU5 

การกรอกเกรดสามารถเลอืกได ้2 วธิคีอื 

1.) กรอกเกรดเขา้สูร่ะบบโดยตรง 

2.) กรอกคะแนนเขา้สูร่ะบบ แลว้จงึคาํนวณเป็นเกรด 
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2.2.1 ขัน้ตอนการกรอกเกรดเข้าสู่ระบบ 

 การกรอกเกรดเขา้สูร่ะบบโดยตรง สามารถเลอืกได ้2 วธิดีงัน้ี 

1.) กรอกเกรดในหน้าเวบ็ 

2.) การอพัโหลดเกรดเขา้สูร่ะบบ 

การกรอกเกรดในหน้าเวบ็ มขีัน้ตอนดงัน้ี 

1.) หลงัจากเลอืกวชิาทีต่อ้งการกรอกเกรด (ดทูีห่วัขอ้ ขัน้ตอนการเลอืกวชิา)  

2.) คลกิทีปุ่ม่  

3.) กรอกเกรด  

3.1.) กรอกเกรดใหนิ้สติในคอลมัน์ เกรด 

3.2.) หากกรอกเกรดยงัไมค่รบ หรอืยงัพรอ้มทีจ่ะสง่เกรดแต่ตอ้งการบนัทกึไว้

ก่อนสามารถทาํไดโ้ดย คลกิทีปุ่ม่   

4.) คลกิทีปุ่ม่  

5.) สิน้สดุขัน้ตอนการกรอกเกรด และระบบจะแสดง Preview เอกสารสง่เกรด KU5 

ซึง่ต่อไปจะเขา้สูข่ ัน้ตอนการสง่เกรด ใหด้รูายละเอยีดไดท้ีห่วัขอ้การสง่เกรด 

KU5 และการพมิพเ์อกสาร KU5  
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รปูที ่4 เลอืกวชิาเพือ่กรอกเกรดในหน้าเวบ็ 

 

 
รปูที ่5 แสดงขัน้ตอนการกรอกเกรดในหน้าเวบ็ 
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รปูที ่6 แสดงขัน้ตอนการกรอกเกรดในหน้าเวบ็ 
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รปูที ่7 แสดงผลการการกรอกเกรด KU5 

 

การอพัโหลดเกรดเข้าสู่ระบบ มขีัน้ตอน ดงัน้ี 

1.) เลอืกวชิาทีต่อ้งการกรอกเกรด (ดทูีห่วัขอ้ ขัน้ตอนการเลอืกวชิา)   

2.) คลกิทีปุ่ม่  

3.) การอพัโหลดเกรด มขีัน้ตอนการทาํงานดงัน้ี 

3.1.) หลงัจากจดัเตรยีมไฟลส์าํหรบัอพัโหลดเรยีบรอ้ยแลว้  คลกิทีปุ่ม่ 

 
3.2.) ไปยงั Path ทีว่างไฟลไ์ว ้โดย คลกิที ่  

3.3.) เลอืกไฟลท์ีต่อ้งการอพัโหลด  

3.4.) คลกิที ่  

3.5.) คลกิทีปุ่ม่  

3.6.) ระบบจะแสดงผลการอพัโหลด โดยจะแสดงขอ้มลูทัง้ทีไ่มไ่ดอ้พัโหลด และ

ทีส่ามารถอพัโหลดได ้หากยงัยนืยนัทีจ่ะอพัโหลด ใหค้ลกิที ่
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3.7.) ระบบจะกลบัไปสูห่น้าจอการกรอกเกรด พรอ้มทัง้แสดงเกรดทีไ่ดจ้ากการ 

อพัโหลด 

4.) คลกิทีปุ่ม่  

5.) สิน้สดุขัน้ตอนการกรอกเกรด และระบบจะแสดง Preview เอกสารสง่เกรด KU5 

ซึง่ต่อไปจะเขา้สูข่ ัน้ตอนการสง่เกรด ใหด้รูายละเอยีดไดท้ีห่วัขอ้การสง่เกรด KU5 

และการพมิพเ์อกสาร KU5 

 

 
รปูที ่8 แสดงวธิกีารอพัโหลดเกรด-1 
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รปูที ่9 แสดงวธิกีารอพัโหลดเกรด-2 
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รปูที ่10 แสดงวธิกีารอพัโหลดเกรด-3 
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รปูที ่11 แสดงวธิกีารอพัโหลดเกรด-4 
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รปูที ่12 แสดงวธิกีารอพัโหลดเกรด-5 
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รปูที ่13 แสดงวธิกีารอพัโหลดเกรด-6 
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รปูที ่14 แสดงวธิกีารอพัโหลดเกรด-7 
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รปูที ่15 แสดงผลการอพัโหลดเกรด 

 

2.2.2 ขัน้ตอนการกรอกคะแนนเข้าสู่ระบบ  

การกรอกคะแนนเขา้สูร่ะบบ มขีัน้ตอนดงัน้ี 

1.) การสรา้งหวัขอ้คะแนน 

2.) การกรอกคะแนน 

3.) การตดัเกรดจากคะแนน 

การสร้างหวัข้อคะแนน มขีัน้ตอน ดงัน้ี 

1.) เลอืกวชิาทีต่อ้งการสรา้งหวัขอ้คะแนน  

2.) เขา้สูห่น้าจอการกรอกคะแนน โดย คลกิทีปุ่ม่  

3.) สรา้งหวัขอ้คะแนน มขีัน้ตอนดงัน้ึ 

3.1.) เขา้สูห่น้าจอการสรา้งหวัขอ้คะแนน โดย คลกิทีปุ่ม่ 

 
3.2.) ป้อนรายละเอยีดของหวัขอ้คะแนน ซึง่ประกอบดว้ย 

 ลาํดบัการแสดงผล 
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 หวัขอ้การใหค้ะแนน 

 คะแนนเตม็ 

 ถ่วงน้ําหนกั(%) 

 เลอืกการแสดงคะแนนสาํหรบันิสติ โดยเลอืกอยา่งใดอยา่งหน่ึง 

ระหวา่ง ใหนิ้สติดคูะแนน และไมใ่หนิ้สติดคูะแนน 

3.3.) บนัทกึขอ้มลู โดยคลกิที ่  

3.4.) หากตอ้งการเพิม่หวัขอ้คะแนนใหก้ลบัไปดาํเนินการตัง้แต่ขอ้ 3.2.) 

3.5.) หากตอ้งการแกไ้ขหวัขอ้คะแนนให ้คลกิที ่Edit ในคอลมัน์ Command 

 ป้อนขอ้มลูทีต่อ้งการแกไ้ข  บนัทกึขอ้มลู 

 

 
รปูที ่16 แสดงขัน้ตอนการสรา้งหวัขอ้คะแนน-1 
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รปูที ่17 แสดงขัน้ตอนการสรา้งหวัขอ้คะแนน-2 

 

 
รปูที ่18 แสดงขัน้ตอนการสรา้งหวัขอ้คะแนน-3 
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รปูที ่19 แสดงขัน้ตอนการสรา้งหวัขอ้คะแนน-4 

 

 
รปูที ่20 แสดงผลการสรา้งหวัขอ้คะแนน 
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การกรอกคะแนน 

การกรอกคะแนน สามารถเลอืกได ้2 วธิ ีดงัน้ี 

1.) การกรอกคะแนนในหน้าเวบ็ 

2.) การอพัโหลดคะแนน 

การกรอกคะแนนในหน้าเวบ็ มขีัน้ตอนดงัน้ี 

1.) หลงัจากสรา้งหวัขอ้คะแนนเรยีบรอ้ยแลว้สามารถออกจากหน้าจอการ

สรา้งหวัขอ้คะแนน โดย คลกิที ่   

(หรอืเลอืกวชิาทีต่อ้งการ แลว้ คลกิที ่ ) 

2.) หลงัจากนัน้จะเขา้สูห่น้าจอรายการหวัขอ้คะแนน คลกิที ่กรอกคะแนน ใน

คอลมัน์ Command ของหวัขอ้ทีต่อ้งการ 

3.) กรอกคะแนนนิสติ โดย 

3.1.) กรอกคะแนน 

3.2.) บนัทกึขอ้มลู โดย คลกิที ่  

3.3.) ระบบจะแสดง Message เมือ่บนัทกึขอ้มลูแลว้ ให ้คลกิที ่

 เพือ่กลบัเขา้สูห่น้าจอการเลอืกหวัขอ้ทีต่อ้งการ

กรอกคะแนน 

3.4.) หากตอ้งการกลบัไปกรอกคะแนนในหวัขอ้อื่น ใหก้ลบัไป

ดาํเนินการตามขอ้ 1.) ถงึ 3.) 
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รปูที ่21 แสดงขัน้ตอนการกรอกคะแนน-1 

 

 
รปูที ่22 แสดงขัน้ตอนการกรอกคะแนน-2 
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รปูที ่23 แสดงขัน้ตอนการกรอกคะแนน-3 

 

 
รปูที ่24 แสดงขัน้ตอนการกรอกคะแนน-4 
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รปูที ่25 แสดงขัน้ตอนการกรอกคะแนน-5 

 

การอพัโหลดคะแนน มขีัน้ตอน ดงัน้ี 

1.) หลงัจากสรา้งหวัขอ้คะแนนเรยีบรอ้ยแลว้  คลกิที ่  

จะกลบัสูห่น้าจอรายการหวัขอ้คะแนน 

(หรอืเลอืกวชิาทีต่อ้งการ แลว้คลกิที ่ ) 

2.) เลอืกรายการหวัขอ้คะแนนทีต่อ้งการ โดย คลกิที ่“กรอกคะแนน” ใน

คอลมัน์ Command 

3.) หลงัจากจดัเตรยีมไฟลส์าํหรบัอพัโหลดเรยีบรอ้ยแลว้  คลกิทีปุ่ม่ 

 
4.) ไปยงั Path ทีว่างไฟลไ์ว ้โดย คลกิที ่  

5.) เลอืกไฟลท์ีต่อ้งการอพัโหลด 

6.) คลกิที ่  

7.) คลกิทีปุ่ม่  
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8.) ระบบจะแสดงผลการอพัโหลด โดยจะแสดงขอ้มลูทัง้ทีไ่มไ่ด ้อพัโหลด 

และทีส่ามารถอพัโหลดได ้หากยงัยนืยนัทีจ่ะอพัโหลดให ้คลกิที ่

 
9.) ระบบจะกลบัไปสูห่น้าจอรายการหวัขอ้คะแนน 

10.) หลงัจากอพัโหลดคะแนนในแต่ละหวัขอ้เรยีบรอ้ยแลว้สามารถ
ดาํเนินการตดัเกรดได ้โดยดทูีห่วัขอ้ การตดัเกรด 

 

 
รปูที ่26 แสดงขัน้ตอนการอพัโหลดคะแนน-1 
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รปูที ่27 แสดงขัน้ตอนการอพัโหลดคะแนน-2 

 

 
รปูที ่28 แสดงขัน้ตอนการอพัโหลดคะแนน-3 
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รปูที ่29 แสดงขัน้ตอนการอพัโหลดคะแนน-4 



Grading Services System 

 

คูม่อืการใชง้านระบบเกรดดิง้ออนไลน์  หน้า 37 
 

 
รปูที ่30 แสดงขัน้ตอนการอพัโหลดคะแนน-5 
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รปูที ่31 แสดงผลการอพัโหลดคะแนน 
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รปูที ่32 แสดงหน้าจอเมือ่สิน้สดุการอพัโหลดคะแนนแลว้ 

 

การตดัเกรด มขีัน้ตอน ดงัน้ี 

1.) เมือ่กรอกคะแนนครบทุกหวัขอ้แลว้ ให ้คลกิที ่  จะเขา้สู่

หน้าจอการตดัเกรดจากคะแนน 

2.) การตดัเกรดจากคะแนนสามารถเลอืกไดจ้าก 2 วธิ ีดงัน้ี 

2.1.) ตดัเกรดแบบองิเกณฑ ์มขีัน้ตอนดงัน้ี 

2.1.1.) เลอืกประเภทของเกรดจาก 3 ตวัเลอืก คอื 

 เกรด A-F 

 เกรด S,U 

 เกรด P,NP 

2.1.2.) เลอืกรปูแบบการตดัเกรดเป็น กาํหนดชว่งคะแนนแบบองิ

เกณฑ ์

2.1.3.) กาํหนดชว่งคะแนน โดยระบบ Default ขอ้มลูคะแนนทีน้่อย

ทีส่ดุในแต่ละชว่งขึน้มาแสดง และหากตอ้งการแกไ้ขสามารถ
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2.1.4.) บนัทกึเกรด โดย คลกิที ่  

2.2.) ตดัเกรดแบบองิกลุ่ม มขีัน้ตอนดงัน้ี 

2.2.1.) เลอืกประเภทของเกรดจาก 3 ตวัเลอืก คอื 

 เกรด A-F 

 เกรด S,U 

 เกรด P,NP 

2.2.2.) เลอืกรปูแบบการตดัเกรดเป็น กาํหนดตวัคณู STD แบบองิ

กลุ่ม 

2.1.5.) กาํหนดตวัคณู โดยระบบจะแสดงขอ้มลู Default ตามทีร่ะบุใน

เงือ่นไข ซึง่หากตอ้งการเปลีย่นตวัคณู STD ในแต่ละชว่ง

คะแนนใหป้้อนขอ้มลูแกไ้ข แลว้ คลกิที ่

 
2.2.3.) บนัทกึเกรด โดย คลกิที ่  

3.) ระบบจะแสดงเกรดทีไ่ดจ้ากการคาํนวณ ให ้คลกิทีปุ่ม่  

4.) สิน้สดุขัน้ตอนการกรอกเกรด และระบบจะแสดง Preview เอกสารสง่เกรด KU5 

ซึง่ต่อไปจะเขา้สูข่ ัน้ตอนการสง่เกรด ใหด้รูายละเอยีดไดท้ีห่วัขอ้การสง่เกรด KU5 

และการพมิพเ์อกสาร KU5 
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รปูที ่33 แสดงวธิกีารตดัเกรดจากคะแนน-1 
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รปูที ่34 แสดงวธิกีารตดัเกรดจากคะแนน-2 
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รปูที ่35 แสดงวธิกีารตดัเกรดจากคะแนน-3 
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รปูที ่36 แสดงวธิกีารตดัเกรดจากคะแนน-4 



Grading Services System 

 

คูม่อืการใชง้านระบบเกรดดิง้ออนไลน์  หน้า 45 
 

 
รปูที ่37 แสดงวธิกีารตดัเกรดจากคะแนน-5 

 

3. การส่งเกรด KU5 และการพิมพเ์อกสาร KU5  

3.1 เง่ือนไขการส่งเกรด KU5 และพิมพเ์อกสาร KU5 

1.) เมือ่ยนืยนัการสง่เกรด KU5 แลว้ จะไมส่ามารถแกไ้ขเกรดได ้จนกวา่จะไดร้บัการ

ยนืยนัผลจากฐานขอ้มลูกลาง ยกเวน้เกรด I ทีจ่ะสามารถแกไ้ขได ้

2.) ในการสง่เกรดครัง้แรก จะเป็นการสง่เกรด KU5 และนิสติทุกคนมเีกรด โดยนิสติที่

ไมไ่ดก้รอกเกรดจะถูกระบุเกรดเป็น I 

3.) เมือ่ยนืยนัการสง่เกรดแลว้ระบบจะสรา้งเอกสาร KU5 และตอ้งพมิพอ์อกจากระบบ 

หากยงัไมพ่มิพเ์อกสารออกจากระบบ จะถอืวา่ยงัไมไ่ดท้าํการสง่เกรด KU5 

4.) สถานะการสง่เกรด ม ี3 สถานะคอื  

3.1.) ไมม่ผีูล้งทะเบยีน เป็น หมูเ่รยีนทีไ่มม่นิีสติลงทะเบยีนเรยีน 

3.2.) ยงัไมส่ง่เกรด เป็น หมูเ่รยีนทีย่งัไมเ่คยมกีารสรา้งเอกสาร KU5 

3.3.) สง่เกรดแลว้ เป็น หมูเ่รยีนทีไ่ดท้าํการสรา้งเอกสาร KU5 แลว้ 
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3.2 ขัน้ตอนการส่งเกรด KU5 และพิมพเ์อกสาร KU5 

1.) จากหน้าจอ Preview เอกสารสง่เกรด KU5  คลกิทีปุ่ม่  

2.) ระบบจะแสดง Message ใหย้นืยนัการสง่เกรด โดย 

2.1.) หากตอ้งการยนืยนัการสง่เกรดให ้คลกิที ่  

2.2.) หากยงัไมต่อ้งการสง่เกรดให ้คลกิที ่  

3.) หากทาํการยนืยนัการสง่เกรดแลว้ จะเขา้สูห่น้าจอการพมิพเ์อกสาร KU5 ให ้

 พมิพเ์อกสาร KU5 โดย คลกิที ่  

4.) ระบบจะแสดงหน้าต่างไฟล ์pdf ของเอกสาร KU5 ใหส้ัง่พมิพเ์อกสาร ตามขัน้ตอนดงัน้ี 

 คลกิที ่  

 เลอืก Printer และกาํหนดคา่ต่างๆ 

 คลกิที ่  

 ปิด Pop up 

5.) คลกิที ่  

 

 

 
รปูที ่38 แสดงขัน้ตอนการสง่เกรด KU5 
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รปูที ่39 แสดงขัน้ตอนการพมิพเ์อกสารสง่เกรด KU5-1 

 
 

 
รปูที ่40 แสดงขัน้ตอนการพมิพเ์อกสารสง่เกรด KU5-2 

3
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รปูที ่41 แสดงขัน้ตอนการพมิพเ์อกสารสง่เกรด KU5-3 

 
 

 
รปูที ่42 หน้าจอหลงัจากสิน้สดุการสง่เกรด KU5 แลว้ 

 



Grading Services System 

 

คูม่อืการใชง้านระบบเกรดดิง้ออนไลน์  หน้า 49 
 

3บทท่ี 3 การจดัการข้อมลูเกรด KU7 
 

ในการจดัการขอ้มลูเกรด KU7 ประกอบดว้ย 3 ขัน้ตอนคอื 

1. การเลอืกวชิา 
2. การแกไ้ขเกรด KU7 
3. การสง่เกรด KU7 และพมิพเ์อกสาร KU7 

 

1. การเลือกวิชา 

ดหูวัขอ้ การเลอืกวชิา ในบทที ่2 

 

2. การแก้ไขเกรด KU7  

2.1 เง่ือนไขการแก้ไขเกรด KU7 

1.) การแกไ้ขเกรด KU7 สามารถเขา้ไปแกไ้ขทีค่ะแนน แลว้เลอืกตดัเกรดใหม ่เพือ่ใหเ้กรด

เปลีย่นแปลงได ้ 

2.) เมือ่ยนืยนัการสง่เกรด KU5 แลว้ จะไมส่ามารถแกไ้ขเกรดได ้จนกวา่จะไดร้บัการ

ยนืยนัผลจากฐานขอ้มลูกลาง ยกเวน้เกรด I ทีจ่ะยงัสามารถแกไ้ขเกรดได ้

3.) หลงัจากทาํการสง่เกรด KU5 (พรอ้มสัง่พมิพเ์อกสาร) และไดร้บัการยนืยนัจากระบบ

ฐานขอ้มลูกลาง เรยีบรอ้ยแลว้ หากทาํการแกไ้ขเกรด ระบบจะสรา้งขอ้มลูเป็นเอกสาร 

KU7 ใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

4.) เมือ่มกีารแกไ้ขเกรด KU7 แลว้ยงัไมไ่ดด้าํเนินการสง่เกรด แต่กลบัไปกรอกเกรด KU7 

อกีครัง้ แลว้จงึกลบัมาสง่เกรด ระบบจะสง่เกรดของนิสติทีเ่คยแกไ้ขเกรดมาแลว้ก่อน

หน้าดว้ย 

5.) เงือ่นไขในการกรอกเกรด อพัโหลดเกรด กรอกคะแนน และ อพัโหลดคะแนน เหมอืน

การกรอกเกรด KU5 แต่ขอ้ความในหน้า Web ทีแ่สดง KU5 จะเปลีย่นเป็น KU7 แทน 

2.2 ขัน้ตอนการแก้ไขเกรด KU7 

ขัน้ตอนการทาํงานจะเหมอืนกบัการกรอกเกรด KU5 สามารถดรูายละเอยีดไดจ้ากบทที ่2

หวัขอ้ขัน้ตอนการกรอกเกรด KU5 
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3. การส่งเกรด KU7 และพิมพเ์อกสาร KU7  

3.1 เง่ือนไขการส่งเกรด KU7 และพิมพเ์อกสาร KU7 

1.) เมือ่ยนืยนัการสง่เกรดแลว้ระบบจะสรา้งเอกสาร KU7 และตอ้งพมิพอ์อกจากระบบ 

หากยงัไมพ่มิพเ์อกสารออกจากระบบ จะถอืวา่ยงัไมไ่ดท้าํการสง่เกรด KU7 

2.) สถานะการสง่เกรด ม ี3 สถานะคอื  

2.1.) ไมม่ผีูล้งทะเบยีน เป็น หมูเ่รยีนทีไ่มม่นิีสติลงทะเบยีนเรยีน 

2.2.) ยงัไมส่ง่เกรด เป็น หมูเ่รยีนทีย่งัไมเ่คยมกีารสรา้งเอกสาร KU5 

2.3.) สง่เกรดแลว้ เป็น หมูเ่รยีนทีไ่ดท้าํการสรา้งเอกสาร KU5 แลว้ 

3.2 ขัน้ตอนการส่งเกรด KU7 และพิมพเ์อกสาร KU7 

ขัน้ตอนการทาํงานจะเหมอืนกบัการสง่เกรด KU5 และพมิพเ์อกสาร KU5  สามารถดู

รายละเอยีดไดจ้ากหวัขอ้การสง่เกรด KU5 และพมิพเ์อกสาร KU5    
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4บทท่ี 4 การดเูกรด 
 

1. เง่ือนไขการดเูกรด 

1.) สามารถเรยีงลาํดบัขอ้มลูได ้โดยมเีงือ่นไขดงัน้ี 

1.1.) เรยีงขอ้มลูตามคอลมัน์ รหสันิสติ ชื่อ-นามสกุล และเกรดได ้

1.2.) เลอืกเรยีงไดเ้พยีง 1 คอลมัน์เทา่นัน้ 

1.3.) เรยีงขอ้มลูจากน้อยไปหามาก หรอืจากมากไปหาน้อยกไ็ด ้

2.) สามารถกลบัไปดาํเนินการกรอกเกรดได ้

3.) เกรดทีนํ่ามาแสดงผลจะเป็นเกรดเดยีวกบัทีอ่าจารยเ์ขา้มากรอกเกรด 

 

2. ขัน้ตอนการดเูกรด 

การดเูกรด มขีัน้ตอนดงัน้ี 

1.) เลอืกวชิาทีต่อ้งการดเูกรด  

2.) คลกิที ่  

3.) ระบบจะแสดงเกรดทีไ่ดท้าํการกรอกเกรดไปแลว้ ซึง่สามารถกาํหนดใหม้กีารเรยีงขอ้มลู

ไดจ้าก 1 คอลมัน์จากตวัเลอืกต่อไปน้ี 

 รหสันิสติ 

 ชื่อ-นามสกุล นิสติ 

 เกรด 

4.) หากตอ้งการกลบัไปกรอกเกรด สามารถ คลกิไดท้ีเ่มนู  รายละเอยีดดไูด้

ทีห่วัขอ้ การกรอกเกรด KU5 หรอื การแกไ้ขเกรด KU7   
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รปูที ่43 แสดงวธิกีารดเูกรด-1 

 

 
รปูที ่44 แสดงวธิกีารดเูกรด-2 
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รปูที ่45 แสดงวธิกีารดเูกรด-3 

 

3. คาํอธิบายเพ่ิมเติม 

3.1 กรณีส่งเกรดแล้วแต่ไม่มีเอกสารการส่งเกรด 

ในกรณทีีส่ถานะการสง่เกรดเป็น “สง่เกรดแลว้” แต่ไมพ่บเอกสาร KU5 หรอื KU 7 แสดงวา่มี

การสง่เกรดจากระบบเดมิ ซึง่ไมถู่กสรา้งเอกสารในระบบเกรดออนไลน์ ดงันัน้จงึไมส่ามารถดเูอกสารการ

สง่เกรดในระบบได ้

 

3.2 กรณียืนยนัการส่งเกรดแล้วแต่สถานะการส่งเกรด ยงัเป็น “ยงัไม่ส่งเกรด” 

ในกรณทีีไ่ดท้าํการยนืยนัการสง่เกรดแลว้แต่สถานะการสง่เกรดยงัคงเป็น “ยงัไมส่ง่เกรด” 

เกดิจากยนืยนัการสง่เกรดแลว้ แต่ยงัไมพ่มิพเ์อกสารออกจากระบบ เน่ืองจากระบบจะปรบัสถานะเป็น 
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3.3 กรณีแก้ไขเกรด KU7 แล้วมีจาํนวนนิสิตมากกว่าจาํนวนท่ีระบเุกรด 

ในกรณทีีแ่กไ้ขเกรด KU7 แลว้มจีาํนวนนิสติทีม่เีกรดมากกวา่จาํนวนนิสติทีเ่ขา้ไปกรอกเกรด 

เกดิจาก ก่อนทีจ่ะทาํการแกไ้ขเกรด KU7 ไดเ้คยเขา้มาแกไ้ขเกรดแลว้ แต่ยงัไมย่นืยนัการสง่เกรด ทาํให้

เมือ่มาแกไ้ขเกรดครัง้ต่อไป แลว้ยนืยนัการสง่เกรด ระบบจะรวบรวมการแกไ้ขเกรดก่อนหน้าน้ีมารวม

ดว้ย ซึง่จะสงัเกตไดจ้ากมนิีสติบางคน ในตารางนิสติทีส่ามารถแกไ้ขเกรดได ้มเีกรดอยูแ่ลว้ 

 

3.4 วิธีสงัเกตวนัท่ีและเวลาในการตรวจสอบข้อมลูของสาํนักทะเบยีนฯ 

วธิกีารสงัเกตวา่เอกสาร KU5/KU7 ทีส่ง่ใหส้าํนกัทะเบยีน ไดร้บัการตรวจสอบ และสแกน

บารโ์คด้เมือ่ใด ดไูดจ้ากวนัทีต่รวจเอกสารในหน้าจอ เลอืก/สรา้งเอกสาร  

 

 
รปูที ่46 แสดงหน้าจอวนัทีท่ีส่าํนกัทะเบยีนสแกนบาร์โคด้ของเอกสาร 
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รปูที ่47 แสดงหน้าจอวนัทีท่ีส่าํนกัทะเบยีนสแกนบาร์โคด้ของเอกสาร 
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5บทท่ี 5 แต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด 
 

1. เง่ือนไขการแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด 

1.) อาจารยผ์ูส้อนหลกั หรอืเจา้หน้าทีส่าํนกัทะเบยีนเทา่นัน้ ทีส่ามารถแต่งตัง้ตวัแทนใน

การกรอกเกรดได ้

2.) ใน 1 รายวชิา มผีูม้สีทิธิใ์นการกรอกเกรดไดเ้พยีง 1 คนเทา่นัน้ 

3.) ตวัแทนในการกรอกเกรดจะตอ้งเป็นอาจารยท์ีม่อียูใ่นฐานขอ้มลูระบบเกรดออนไลน์

เทา่นัน้ 

4.) ไมส่ามารถยกเลกิการแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรดได ้แต่สามารถแต่งตัง้ตวัแทน

ในการกรอกเกรดใหมม่าทดแทนได ้

5.) เมือ่มกีารแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด ระบบจะแจง้ Mail Notify ไปยงัผูเ้กีย่วขอ้ง 

โดยมรีายละเอยีดดงัน้ี 

5.1.) กรณผีูส้อนหลกัทาํการแต่งตัง้ตวัแทนให ้Mail แจง้ไปยงั 

 ผูส้อนหลกั  

 ผูถู้กยกเลกิสทิธิฯ์ 

 ผูถู้กแต่งตัง้ใหเ้ป็นตวัแทนในการกรอกเกรด 

5.2.) กรณทีีส่าํนกัทะเบยีนฯ เป็นทาํการแต่งตัง้ตวัแทนให ้Mail แจง้ไปยงั 

 ผูส้อนหลกั  

 ผูถู้กแต่งตัง้ใหเ้ป็นตวัแทนในการกรอกเกรด 

 ผูท้ีท่าํการแต่งตัง้ตวัแทน 

5.3.) Email Address ของผูร้บั จะตอ้งเป็น Email ของมหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์

เทา่นัน้ 

6.) เมือ่มกีารแต่งตัง้อาจารยท์า่นอื่นเป็นตวัแทนในการกรอกเกรดแลว้ อาจารยผ์ูส้อนหลกั

จะไมส่ามารถจดัการขอ้มลูเกรดได ้แต่สามารถดขูอ้มลูได ้

 

2. ขัน้ตอนการแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด 

การแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรดมขี ัน้ตอนดงัน้ี 
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1.) เลอืกวชิาทีต่อ้งการแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด 

2.) คลกิที ่  

3.) คน้อาจารยท์ีต่อ้งการแต่งตัง้ฯ โดย 

3.1.) ป้อนขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หา โดยสามารถคน้หาไดจ้ากรหสัอาจารย ์หรอื ชื่อ-

นามสกุล 

3.2.) คลกิที ่  

4.) เลอืกอาจารยท์ีต่อ้งการแต่งตัง้โดย คลกิที ่เลอืก ในคอลมัน์ Command 

5.) ยนืยนัการแต่งตัง้อาจารยเ์ป็นตวัแทนในการกรอกเกรด โดย คลกิที ่  

6.) ระบบจะแสดง Message เมือ่บนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ให ้คลกิที ่  

7.) สิน้สดุการตัง้แต่งตวัแทนในการกรอกเกรด 

 

 
รปูที ่48 แสดงวธิกีารแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด-1 
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รปูที ่49 แสดงวธิกีารแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด-2 

 

 
รปูที ่50 แสดงวธิกีารแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด-3 
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รปูที ่51 แสดงวธิกีารแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด-4 

 

 
รปูที ่52 แสดงวธิกีารแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด-5 
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รปูที ่53 แสดงหน้าจอเมือ่สิน้สดุการแต่งตัง้ตวัแทนในการกรอกเกรด 
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6บทท่ี 6 การพิมพใ์บประกาศ 
 

1. การพิมพใ์บเซน็ตช่ื์อ 

การพมิพใ์บเซน็ตช์ื่อมขี ัน้ตอนดงัน้ี 

1.) เลอืกวชิาทีต่อ้งการพมิพใ์บเซน็ตช์ื่อ 

2.) คลกิที ่  

3.) เลอืกใบเซน็ตช์ื่อ 

4.) คลกิที ่  ระบบจะแสดงรายชื่อนิสติทีล่งทะเบยีนทัง้หมด 

5.) พมิพใ์บเซน็ตช์ื่อ โดย คลกิที ่  

 

2. การพิมพใ์บประกาศ 

2.1 เง่ือนไขการพิมพใ์บประกาศ 

1.) การพมิพใ์บประกาศ แบ่งเป็น 2 ประเภท คอื 

1.1.) ใบประกาศเกรด  ประกอบดว้ย ขอ้มลูเกรด และสถานะ 

1.2.) ใบประกาศคะแนน  ประกอบดว้ย หวัขอ้คะแนน Total Score และสถานะ 

2.) เกรดทีนํ่ามาแสดงผลจะเป็นเกรดทีส่ง่สาํนกัทะเบยีนฯ 

3.) สถานะเกรด ม ี2 สถานะ ประกอบดว้ย 

3.1.) รบัรองผล เกดิจากการเปรยีบเทยีบเกรดทีส่ง่ใหส้าํนกัทะเบยีนฯ ตรงกบั 

เกรดทีย่นืยนักลบัจากสาํนกัทะเบยีนฯ 

3.2.) ไมร่บัรองผล เกดิจากการเปรยีบเทยีบเกรดทีส่ง่ใหส้าํนกัทะเบยีนฯ ไมต่รง

กบัเกรดทีย่นืยนักลบัจากสาํนกัทะเบยีนฯ หรอืยงัไมม่กีารยนืยนักลบั 

 

2.2 การพิมพใ์บประกาศเกรด 

การพมิพใ์บประกาศเกรดมขี ัน้ตอน ดงัน้ี 

1.) เลอืกวชิาทีต่อ้งการพมิพใ์บประกาศเกรด 

2.) คลกิที ่  
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3.) เลอืกหวัขอ้ทีต่อ้งการพมิพ ์โดยสามารถเลอืกมากกวา่ 1 หวัขอ้ได ้ซึง่หวัขอ้ที่

สามารถเลอืกไดป้ระกอบดว้ย 

3.1.) เกรด 

3.2.) สถานะ 

4.) คลกิที ่  ระบบจะแสดงคะแนน หรอืเกรดของนิสติทุกคนที่

ลงทะเบยีน 

5.) พมิพใ์บประกาศ โดย คลกิที ่  

6.) คลกิที ่   เพือ่สัง่พมิพ ์

7.) เลอืก Printer และกาํหนดคา่ต่างๆ 

8.) คลกิที ่  

9.) ปิดหน้าต่าง Pop up 

 

 
รปูที ่54 แสดงวธิกีารพมิพใ์บประกาศเกรด-1 
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รปูที ่55 แสดงวธิกีารพมิพใ์บประกาศเกรด-2 

 

 
รปูที ่56 แสดงวธิกีารพมิพใ์บประกาศเกรด-3 
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รปูที ่57 แสดงวธิกีารพมิพใ์บประกาศเกรด-4 
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2.3 การพิมพใ์บประกาศคะแนน 

การพมิพใ์บประกาศคะแนนมขีัน้ตอน ดงัน้ี 

1.) เลอืกวชิาทีต่อ้งการพมิพใ์บประกาศคะแนน 

2.) คลกิที ่  

3.) เลอืกหวัขอ้ทีต่อ้งการพมิพ ์โดยสามารถเลอืกมากกวา่ 1 หวัขอ้ได ้ซึง่หวัขอ้ที่

สามารถเลอืกไดป้ระกอบดว้ย 

3.1.) หวัขอ้คะแนน ทีต่อ้งการ 

3.2.) Total Score 

3.3.) สถานะ 

4.) คลกิที ่  ระบบจะแสดงคะแนน หรอืเกรดของนิสติทุกคนที่

ลงทะเบยีน 

5.) พมิพใ์บประกาศ โดย คลกิที ่  

6.) คลกิที ่   เพือ่สัง่พมิพ ์

7.) เลอืก Printer และกาํหนดคา่ต่างๆ 

8.) คลกิที ่  

9.) ปิด Pop up 
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รปูที ่58 แสดงวธิกีารพมิพใ์บประกาศคะแนน-1 

 

 
รปูที ่59 แสดงวธิกีารพมิพใ์บประกาศคะแนน-2 
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รปูที ่60 แสดงวธิกีารพมิพใ์บประกาศคะแนน-3 
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ภาคผนวก 
 

ตวัอย่างเอกสารใบเซน็ตช่ื์อ 
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27ตวัอย่างเอกสารส่งเกรด KU5 (ภาษาไทย) 
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28ตวัอย่างเอกสารส่งเกรด KU5 (English) 
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29ตวัอย่างเอกสารส่งเกรด KU5- Thesis (ภาษาไทย) 
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30ตวัอย่างเอกสารส่งเกรด KU5 -Thesis (English) 
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31ตวัอย่างเอกสารส่งเกรด KU7 (ภาษาไทย) 
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32ตวัอย่างเอกสารส่งเกรด KU7 (English) 
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ตวัอย่างใบประกาศเกรด 
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34ตวัอย่างใบประกาศคะแนน 
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